Instructivo. Carga de informacién Formulario 1, Asistencia y Notas de Parciales

A partir de la “Planilla de Planificacion Cuatrimestral” presentada antes del inicio de
cada cuatrimestre, Usted podra visualizar las comisiones asignadas por el
Departamento de Alumnos. Para ello debera ingresar a la plataforma a través del

enlace: https://www.guarani-agrarias.unlp.edu.ar/, ingresando su “Usuario” y “Clave”.
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Letra “D” + su

Ingresa tus datos

s que podés hacer con este sistema son
Usuario

« Inscribirte a materias y examenes

+ Consultar el plan de tu carrera

« Consultar tu historia académica

Clave  Actualizar tus datos personales

« Recibir alertas sobre periodos de inscripcién o vencimiento de examenes finales.

Nota: En caso que Usted no disponga de “Usuario”, le rogamos se apersone en el

Departamento de Alumnos o en la Direccién de Ensefianza.

Asimismo, bajo la misma aplicacion, usted podra acceder a la informacion relativa a

cada comision, en términos de aulas, horarios y dias.
En resumen, habiendo completado correctamente la planilla de planificacion, una vez
asignadas las comisiones, usted estara en condiciones de completar la planificacién

de su curso.

Para ello deber&d cumplir con los siguientes pasos.

) Planificacion de clases

a) Ingresar al menu “Cursadas”, tomar la opcién “Agenda de clases”


https://www.guarani-agrarias.unlp.edu.ar/

b) Seleccionar la comisién a completar
c¢) Cliquear en el botén “Modificar”, a la derecha. Alli, deberan completarse los items:
tema, docente responsable, horas dictadas y modalidad

d) Presionar “guardar”

Importante | Para repetir la “Agenda de clases” en las diferentes comisiones, usted
podra utilizar el botén “Copiar”, ubicado debajo del nombre de la comisiéon dentro de la
cual esté trabajando. Para hacer uso de esta posibilidad, usted debera, previamente,
haber cargado al menos una comision y ser el docente asignado a la comisién de la
que se pretende copiar la informacion.

Importante |l: las comisiones tituladas “Clase de Consulta” son soélo de caracter
informativo, en términos de dias, horarios y docentes. Por lo anterior, usted no debera

completar la “Agenda de Clases” de dichas comisiones.

1)} Creacion de Parciales

a) Ingresar al menu “Parciales”
b) Seleccionar “Aio Académico”, luego “Asignatura” y “Comision”
c) Cliquear “Crear parcial”

d) Se desplegara una ventana, en la que se debera completar “Tipo”, “Hora”, “Fecha” y
“Escala de notas”. SIEMPRE DEBERA SELECCIONAR LA ESCALA “Parciales I”

e) Cliquear “Crear Parcial”

Importante: en caso que se hayan cometido errores en la creacion del parcial o se
requieran modificaciones en lo creado, usted debera eliminarlo utilizando el botén

“Borrar” (a la derecha).

1) Incorporacion de calificaciones de parciales al legajo del estudiante

a) Ingresar al menu “Parciales”
b) Seleccionar “Materia” y “Comision”
c¢) Cliquear “Cargar” en la instancia de parcial que se pretende completar

d) Cargar “Nota” y “Corregido por” (se recuerda que al ingresar en esta solapa, solo se
encontrara, en la lista, los docentes cargados en esa comisién). Se cuenta con una
casilla de “Observaciones”, para cualquier utilizar en caso de cualquier indicacién que

se estime pertinente

e) Cliquear “Guardar” en el extremo superior derecho



V) Asistencia

a) Ingresar al menu “Asistencias”
b) Seleccionar “Materia” y “Comision”
c) Cliquear “Mostrar clases”

d) Ingresar a la clase correspondiente, presionando en el boton “Asistencias”. Una vez

alli, marcar en cada uno de los estudiantes que haya estado presente.

e) Cliquear “Guardar” en el extremo superior derecho.
V) Carga de notas de cursada

Para la carga de calificaciones, Usted debera ingresar al menu “Cursadas” y “Carga de
notas a Comisiones”. El tramite quedara formalizado con la presentacion en el
Departamento de Alumnos. Para lo anterior, usted deber& ingresar al Menu “Cursadas”

opcion “Actas de Promocion”, e imprimir el acta pertinente en formato “pdf”.

Importante: si usted lo desea puede utilizar la opcidén “Autocompletar”, con la cual
podra evitar tener que repetir en cada uno de los estudiantes la misma informacion.
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Kl Carga de notas a comisiones

Analisis Quimico (AF323) f=Detalles A Autocompletar
Autocompletar

| Fecha Completar solo vacios | @ Completar | Deshacer | = Limpiar

s notas ingresadas no podran ser modificadas por autogestidn debido a que serdn incluidas en el cierre parcial de actas de

Asistencia

Nota modificacion posterior debera realizarse por la interfaz de Gestidn en la operacidn 'Medificacion de notas de cursadas
locente (cur0044)

Condicidn

VI) Reportes

Si usted deseara obtener un reporte de su planificacion, podra ingresar a “Cursadas”
opcién “Agenda de Cursadas” y “Examenes” opcion “Agenda de Examenes”.
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